trimco - Unternehmensinformation

trimco - Unternehmensinformation

In  |hrem Unternehmen gibt es unterschiedliche
Informationen in unzdhligen Dokumenten, die sinnvoll
einsortiert und schnell gefunden werden sollen?

Es gibt benutzerabhdngige Berechtigungen fir den
Dokumentenzugriff - nicht jeder darf alles lesen?

Wie informieren Sie lhre Mitarbeiter Uber Neuigkeiten zu
Arbeitsanweisungen, Belehrungen oder bei Einstellung von
Bildern der letzten Abteilungsfeier? Wissen Sie auf
Knopfdruck, welche Mitarbeiter die Arbeitsanweisungen zu
Kenntnis genommen haben?

Gibt es ein Ablaufdatum fir die Giltigkeit mancher Dokumente? Soll stattdessen ggf. eine Neuversion

des Dokuments veroffentlicht werden?

Sollen alte Dokumente archiviert werden konnen?

Mogen es lhre Vorgesetzten einfach und praktisch? Neue Informationen in eine Gliederungsstruktur
einstellen, alle gewilinschten Mitarbeiter dariiber informieren und dies durch eine einzige Email

auslosen?

Was spricht fir den Ansatz zur Hinterlegung wichtiger Informationsdokumente in einer zentralen

Datenbank?

trimco - Unternehmensinformation ist die sichere und benutzerfreundliche Komplettlésung zur
Organisation und Verwaltung Ihrer gesamten Informationsbestinde. Sie erhalten den Uberblick an einer
zentralen Stelle, eine durchdachte Berechtigungssteuerung sowie zahlreiche sehr nutzbringende

Zusatzfunktionen, die lhre Arbeit immens erleichtern und beschleunigen.
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¥  Ablauforganisation Thornas Reinhardt
b beitsrichtlini beits it Thomas Reinhardt
= Unternehmensinfos DV-Nutzer-Richtlinie Thomas Reinhardt 1.00 ~ 1711.2009
- Alle Telek ikation-Nut ichtlini Thomas Reinhardt 1.00 & 17.11.2009
~nath Kategarie b Bearbeitungshinweise & -hilfen Thomas Reinhardt
- nach Stichwirtern b Prozesse o Thomas Reinhardt
— Belsplelansicht Aufbauorganisation Thormas Reinhardt
Grundsitze & Rahmenbedingungen Thomas Reinhardt

Abbildung: Uberblick Gliederungsstruktur, Dokumente & Aktionsleiste

www.trimco.de

//)

/tri?':o
—
Kontakt:
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Herr Thomas Reinhardt
Hermann-Lons-Str. 69
07745 Jena

th.reinhardt@trimco.de

Tel. +49 (0)3641 — 77 04 27
Fax +49 (0)3641— 77 04 36
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1. Vorwort Bestatigung Kenntnisnahme
Die PC-Landschaft des Unternehmens hat sich in den vergangenen vier Jahren erheblich verandert. In dieser Zeit 9 Eitte bestatigen Sie die Kenntnisnahme des Dokumentinhalts,
sind Ober 200 PC-Benutzer neu ausgestattet worden, in den letzten zwei Jahren wurden etwa 200 studentische -
Hilfskrafte, Praktikanten, Gaste etc. mit PC-Kapazitaten ausgestattet. Ebenso laufen viele Anwendungen nicht b Klicken Sie auf <Ja wird Thre Kenntnisnahme vermerkt,
mehr nur auf dem Grnf&_rechnev, sondern auch auf UNEE-Servamn und vor allern auf dem PC. Ein betrachtlicher Teil Klicken Sie auf <Nein: wird das Dokument ohne Eintragung der Kenntrisnahme geschlossen.
des Datenbestandes wird nur noch dezentral erstellt, be- und werarheitet.
‘Wahrend der GroGrechner und die anderen Serversysteme raumlich abgeschottet und mit kostspieligen Mein
igchen und technischen Sicherheitsvorkehrungen wor unbefugter Nutzung geschitzt sind, stellt sich der

Schutz der dezentral verteilten Hard- und Software und der Daten wesentlich schwieriger dar.

Abbildungen: Dokument, Newsletter-Eintragung und Kenntnisnahme-Bestatigung

Leistungsmerkmale

Zentrale Organisation und Ablage von Informationen in einer Datenbank

Erfassung von Kapitel- & Gliederungs-Dokumenten

Erfassung von Informations-Dokumenten; Einbindung eigener Formulargestaltungen Gber Teilmasken
Nutzung verschiedener Standard-Ansichten sowie optionale Einbindung eigener Ansichten
Ermdglichen einer Volltextsuche

Archivierungsoption (gleiche Datenbank oder separate/externe Datenbank)

Frei anpassbare Prozessablauf-Konfigurationen zur Genehmigung & Freigabe neuer oder gednderter Dokumente
(Hinterlegung von Lese- & Bearbeitungsberechtigungen, Bestatigungsdialogen, Email-Benachrichtigungs- und
Historisierungsfunktion u.v.a.) Giber den integrierten trimco - Workflow-Designer

Funktion "Newsletter" zur individuellen Eintragung in eine Benachrichtigungsliste fir neue Veroffentlichungen
Funktion "Infoverteilung" zur Festlegung von Benachrichtigungsempfangern fiir neue Veroéffentlichungen
Funktion "Kenntnisnahme-Bericht" zur Erfassung & Darstellung der Kenntnisnahme-Bestatigungen (Stichwort:
Arbeitsanweisungen)

Funktion "Versionsverwaltung" mit Erstellung von Neuversionen oder Anderungsversionen

Funktion "Beibehaltung von Dokumentverkniipfungen” bei Versionswechsel (Verkniipfungen in z.B. Emails verweisen
immer auf die aktuelle Dokumentversion)
Funktion "Automatischer Start von Dateianhdngen" (Excel, PDF, Bilder, 0.4.) beim Offnen veréffentlichter Dokumente

Funktion "Mail-In-Datenbank": Dokumente kénnen an die Datenbank als Mail gesendet werden; automatische
Einstellung und Zuordnung zur jeweils vorgegebenen Gliederung sowie zum entsprechenden Formular
Funktion "Automatische Aktivierung & Archivierung " bei Erreichen des Glltig-ab- bzw. Giiltig-Bis-Datums
Parameter fiir Zuordnung von Programmen und Startoptionen fur bestimmte Datei-Typen (PDF, JPG 0.3.)
Ermoglichen einer zentralen Dokumentverwaltung

Sichere Historisierung aller Bearbeitungsschritte

Weitere Detailfunktionen (z.B. eigenes Logo, Dokument verschieben)

Jetzt unverbindlich testen!

03641 - 770427

Systemvoraussetzungen: IBM Lotus Notes/Domino ab R6
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